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INSTYTUT FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU

02-042 Warszawa, ul. Mochnackiego  10
 Tel. (0-22) 3118102; fax.: (0-22) 3118118

NIP: 526-17-44-423






REGON: 011692096

Zamówienie znak: IFPS/ 07 /14


              Warszawa dnia 29.01.2014 r.

INSTRUKCJA SPORZĄDZENIA WNIOSKU 

O DOPUSZCZENIE DO UDZIAŁU 

W NEGOCJACJACH Z OGŁOSZENIEM
Przedmiot zamówienia: 

Dostawa materiałów medycznych (jednorazowego użytku) do zabiegów operacyjnych
  Zamawiający:            Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu

strona internetowa: www.ifps.org.pl

e-mail: sekretariat@ifps.org.pl

Tryb postępowania: negocjacje z ogłoszeniem na podstawie art. 54 i nast.  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (t.jedn.: Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z późn. zm.)
Szacunkowa wartość zamówienia: poniżej równowartości 207 tys. euro

I.     OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WNIOSKU
1. Wykonawca  składa wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,  zgodnie z wymaganiami  określonymi w niniejszej Instrukcji Sporządzenia Wniosku o Dopuszczenie do Udziału  w Negocjacjach z Ogłoszeniem (Dalej: Instrukcja), ogłoszeniu o zamówieniu oraz przepisach prawa.
2. Ubiegający się o dopuszczenie do udziału w postępowaniu Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem wniosku.
3. Wniosek należy złożyć na (bądź w formie) druku "WNIOSEK … ".
Ubiegającemu się Wykonawcy nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorze druku „WNIOSEK ” opracowanym przez Zamawiającego (w załączeniu:  pisemny  wzór dokumentu – ).
4. Wniosek należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
5. Wniosek musi być podpisana przez osobę uprawnioną do  reprezentowania  firmy.
       Przez „osobę uprawnioną” – należy  rozumieć reprezentującą wykonawcę:

· przedsiębiorcę będącego osobą fizyczną prowadzącego działalność gospodarczą

· wspólnika spółki cywilnej lub jawnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki, 

· partnera lub członka zarządu spółki partnerskiej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki,

· komplementariusza spółki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki,

· członka zarządu osoby prawnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu osoby prawnej,

· pełnomocnika w tym prokurenta podmiotów wymienionych w poprzedzających punktach
· pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania wykonawców składających ofertę wspólną (konsorcjum, s.c.)
 (Art. 104 kodeksu cywilnego  stanowi  o   nieważności   jednostronnej czynności prawnej dokonanej  w  cudzym  imieniu  bez  umocowania lub z przekroczeniem jego zakresu.

6. Każda strona Wniosku powinna być parafowana przez osobę podpisującą  wniosek.

7. Wniosek  wraz ze wszystkimi załącznikami na ponumerowanych stronach należy  umieścić  w  zapieczętowanej  kopercie  opatrzonej danymi ubiegającego się Wykonawcy  oraz napisem:
Procedura znak: IFPS/07/14
Wniosek o dopuszczenie do udziału w procedurze negocjacji z ogłoszeniem na: Dostawę materiałów medycznych (jednorazowego użytku) do zabiegów operacyjnych
Liczba stron  (określić, ile stron znajduje się w kopercie)

8. Dla uznania ważności wniosek musi zawierać wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty załączone zgodnie ze wskazaniami zawartymi w Rozdziale II i III.
Jeśli dokument przedstawiony jest w postaci kserokopii, poświadczenie oprócz adnotacji „za zgodność z oryginałem”, musi być opatrzony imienną pieczątką i podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania firmy oraz datą.

9.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście wniosku muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą wniosek
10. W przypadku podpisania wniosku lub załączników przez osoby bez umocowania prawnego do reprezentacji firmy, dla uznania ważności wniosek musi zawierać oryginał stosownego pełnomocnictwa.
11. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą teleksu, poczty elektronicznej lub telefaksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do  adresata przed upływem wyznaczonego terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie przez przekazującego. Oświadczenia, wnioski i zawiadomienia przekazywane w powyższej formie muszą być niezwłocznie potwierdzone przez stronę otrzymującą tego typu informacje.

12. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

II.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.
Za Wykonawcę działają w toku postępowania osoby uprawnione –przez co należy rozumieć reprezentujących Wykonawcę:

a) przedsiębiorcę będącego osobą fizyczną prowadzącego działalność gospodarczą,

b) wspólnika spółki cywilnej lub jawnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki, 

c) partnera lub członka zarządu spółki partnerskiej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki,

d) komplementariusza spółki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki,

e) członka zarządu osoby prawnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu osoby prawnej,

f) pełnomocnika, w tym prokurenta podmiotów wymienionych w poprzedzających punktach,

g) osobę uprawnioną do reprezentowania danego podmiotu na podstawie odrębnych przepisów, w tym w szczególności właściwego prawa innego niż prawo polskie.

z tym zastrzeżeniem, że reprezentacja musi być łączna w sytuacjach wynikających z przepisów prawa lub innych uregulowań, w tym aktu założycielskiego, statutu lub umowy spółki.

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania wniosków, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym okresie zrealizowała, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również realizuje, należycie minimum 1 (jedną) dostawę materiałów medycznych (jednorazowego użytku) do zabiegów operacyjnych o zrealizowanej na dzień upływu terminu na składanie wniosków wartości nie mniejszej niż 300.000 zł brutto
1.3. dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
posiadanie środków lub zdolności kredytowej nie mniejszej niż 500.000 złotych
III. WYMAGANE DOKUMENTY LUB OŚWIADCZENIA POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1.W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie zamawiający wymaga złożenia:

1.1. Wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw materiałów medycznych (jednorazowego użytku) do zabiegów operacyjnych -  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania wniosków, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym okresie z podaniem ich wartości, przedmiotu i miejsc wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów wskazanych przepisami prawa (poświadczeń, referencji, protokołów odbioru) potwierdzających że dostawy te zostały wykonane należycie – minimum 1 wykonanie na dzień upływu terminu na składanie wniosków o wartości nie mniejszej niż 300.000 zł brutto
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie takich podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

W  przypadku, gdy podmiot(y) przedstawiający pisemne zobowiązanie o którym mowa wyżej, będzie uczestniczył w części wykonania zamówienia, Zamawiający wymaga przedłożenia przez ten podmiot(y) dokumentów i oświadczeń wskazanych w rozdziale IV niniejszej SIWZ

2. W celu potwierdzenia, że wykonawca znajduje się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej   zamawiający wymaga złożenia dokumentów:

2.1. informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w którym wykonawca posiada rachunek, potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, wystawionej nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

Zamawiający wymaga wykazania posiadania środków lub zdolności kredytowej nie mniejszej niż 500.0000 zł

Wykonawca może polegać na zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie takich podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia

W  przypadku przedstawienia pisemnego zobowiązania o którym mowa wyżej przez inny podmiot niż wykonawca składający ofertę, Zamawiający wymaga przedłożenia przez ten podmiot(y) dokumentów wskazanych w pkt. 2.1. 
Jeżeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie może przedstawić dokumentów dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiającego, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez zamawiającego warunku.
Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w powyższym rozdziale są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej  przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

Sposób dokonania oceny spełnienia warunków udziału:

· Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana przez sprawdzenie, czy wyżej wymienione, żądane przez Zamawiającego dokumenty potwierdzają spełnienie warunków wymienionych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 P.z.p.  (z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 w/w ustawy);

· Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy P.z.p. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 lub, którzy nie złożyli pełnomocnictw albo, którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub, którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
IV DOKUMENTY LUB OŚWIADCZENIA  WYMAGANE W CELU WYKAZANIA, ŻE WYKONAWCA NIE PODLEGA WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA
1. W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów art. 24 ust. 1   ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wymaga złożenia dokumentów i oświadczeń:

1). Oświadczenia wg wzoru w załączniku nr 1.

2) Aktualnego odpisu z właściwego rejestru , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

3).  Aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub składnia ofert.

4).  Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem  składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub składnia ofert.

2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdz. III ust. 1 pkt. 2 - 4 Instrukcji składa:

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i

zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

2.1. Dokumenty, o których mowa w ust. 3 lit. a i c oraz ust. 3.1., powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Dokument, o którym mowa w ust. 3 lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

2.2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 2 i 2.1., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 2.2 stosuje się odpowiednio.

2.3. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
3.  W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez kilku wykonawców (konsorcjum, s.c.):

a) pełnomocnictwo dla podmiotu reprezentującego w postępowaniu wykonawców wchodzących w skład konsorcjum, pełnomocnictwo zawierać powinno umocowanie do reprezentowania konsorcjum, w tym do dokonywania wszelkich czynności w toku postępowania, w szczególności do korespondencji z zamawiającym, składania i odbierania wszelkich oświadczeń w tym oświadczeń woli, wszelkich dokumentów w toku postępowania oraz składania protestów, a także umocowanie do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

b) dokumenty, o których mowa w ust. 1  niniejszego rozdziału wystawione oddzielnie dla każdego z wykonawców wchodzących w skład konsorcjum.

Dokumenty, o których mowa w powyższym rozdziale są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej  przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

Wykonawca winien złożyć z wnioskiem również listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm np. według wzoru w załączniku nr 3 do Ogłoszenia
Sposób dokonania oceny spełnienia warunków udziału:

· Ocena braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 będzie dokonana przez sprawdzenie właściwości i kompletności wymaganych dokumentów i oświadczeń  (z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 w/w ustawy);

V. OCENIANE WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU

Do składania ofert zostaną zaproszeni  Wykonawcy w liczbie określonej w ogłoszeniu , którzy spełnią  warunki i wymagania określone w Rozdziale II - IV oraz otrzymają  najwyższą punktację  wg kryteriów i sposobu ocen podanych niżej.
ZASADY OCENY WNIOSKÓW 
1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie
	Lp.
	KRYTERIUM 
	RANGA

	1.
	Udokumentowana realizacja w ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania wniosków  (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym okresie) wykonanych lub wykonywanych dostaw materiałów medycznych (jednorazowego użytku) do zabiegów operacyjnych - o zrealizowanej na dzień upływu terminu na składanie wniosków wartości powyżej 300.000 zł
	100 %


2. Sposób obliczania wartości punktowej poszczególnych kryteriów 

2.1. Kryterium oceny nr 1  podlega  ocenie proporcjonalnej na podstawie 
       załączonych do wniosku dokumentów określających liczbę należycie wykonanych zamówień potwierdzonych referencjami. 


2.2. Ocena ostateczna kryterium nr 1  obliczana jest  w oparciu o proporcję matematyczną wg  wzoru:



Wartość punktowa = R 

 x 100


R 
- ranga ocenianego kryterium



Tmax 
- max liczba przyznanych punktów



Tn 
- liczba punktów uzyskanych przez Wnioskodawcę
V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA WNIOSKÓW
1. Miejsce składania wniosków:
Wniosek w zapieczętowanej kopercie opatrzonej napisami jak w rozdz. I/7) niniejszej instrukcji należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Nadarzyn, Kajetany, ul. Mokra 17, Sekretariat I piętro.
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wnioski dostarczone do pokoju innego niż wskazany powyżej.

2. Termin składania wniosków:
 
do dnia 07.02.2014 r.   do godz. 09:00

3. Celem dokonania zmian bądź poprawek - Wykonawca może wycofać wcześniej złożony wniosek i złożyć go po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego w instrukcji terminu składania wniosków.

VI. OBOWIĄZKI ZAMAWIAJACEGO
1.
Informacja o Wykonawcach, którzy otrzymają zaproszenie do złożenia ofert w przetargu ograniczonym zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom na piśmie i zawierać będzie:

· nazwę i adres (siedzibę) Wykonawcy, do którego zostanie wysłane zaproszenie.

2.
Wszyscy Wykonawcy będą informowani o:
· złożonych odwołaniach ;

· zmianach terminu składania wniosków;

· unieważnieniu postępowania.

3. Szczegóły dotyczące odwołań i skarg określa rozdział VI ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych 
Instrukcję sporządzenia wniosku o dopuszczenie

do negocjacji z ogłoszeniem zatwierdził:

……………………………………………………

Warszawa dnia .......................2014 r.
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