SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego
na
„ŚWIADCZENIE USŁUG PRAWNICZYCH 

DLA INSTYTUTU FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU”
znak postępowania: IFPS/10/12
Postępowanie prowadzone dla zamówienia publicznego o wartości 

poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy PZP 

ZATWIERDZAM

...…………………………………………….

Podpis kierownika Zamawiającego
Warszawa, dnia 02.02.2012 r.
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.
Nazwa Zamawiającego:
  
Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu
REGON:

  
011692096
NIP: 



526-174-44-23
Miejscowość


Warszawa
Adres:



ul. Zgrupowania AK Kampinos 1
Strona internetowa:

WWW.ifps.org.pl
Godziny urzędowania:
              8.00 – 15.30
Tel./fax.: 


22/ 3118147 (Dział Zamówień Publicznych); 22/ 3118102
II.  Tryb udzielenia zamówienia.

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast. w związku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z  2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.) - zwanej dalej „ustawą PZP”.

III. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawniczych  dla Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu.
2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:
1) udzielanie pomocy prawnej w zakresie:

a) zagadnień związanych z organizacją i zarządzaniem jednostką Zamawiającego,

b) zagadnień związanych z działalnością leczniczą Zamawiającego, 

c) zagadnień związanych z działalnością naukowo-dydaktyczną i badawczą,

d) zagadnień związanych ze stosunkami pracy, 

e) zagadnień związanych z nawiązywaniem stosunków prawnych z innymi podmiotami, w tym w szczególności w zakresie : udzielania świadczeń zdrowotnych,  wykonywania prac badawczych i naukowych; 
f) zagadnień związanych z udzielanymi przez Zamawiającego zamówienia publicznymi na dostawy, roboty i usługi;
2) wydawanie i sporządzanie pisemnych opinii prawnych, w sprawach skomplikowanych pod względem prawnym;

3) opiniowanie i parafowanie pod względem formalno-prawnym projektów umów cywilnoprawnych zawieranych z innymi podmiotami, w tym w szczególności umów na dostawy, usługi i roboty budowalne, o wykonywanie świadczeń opieki zdrowotnej oraz umów o badania kliniczne, i w razie potrzeby pomoc prawna w ich formułowaniu;
4) opiniowanie a w razie potrzeby pomoc w sporządzeniu  projektów uchwał Rady Naukowej;

5) opracowywanie projektów wewnętrznych przepisów porządkowych, w tym w szczególności  zarządzeń wewnętrznych, regulaminów, instrukcji, itp. wymaganych do wprowadzenia zgodnie z obowiązującymi przepisami;

6) opiniowanie a w razie potrzeby opracowywanie projektów indywidualnych kontraktów dotyczących udzielania świadczeń przez osoby wykonujące zawód medyczny; 

7) współuczestniczenie,  w razie potrzeby, w indywidualnych negocjacjach dotyczących zawarcia kontraktu o udzielanie świadczeń opieki zdrowotnej, 

8) uczestniczenie w postępowaniach wyjaśniających dotyczących roszczeń pacjentów kierowanych wobec Zamawiającego z tytułu szkód związanych z ich leczeniem;

9) opiniowanie pod względem prawnym , a w razie potrzeby pomoc w formułowaniu projektów odpowiedzi na skargi i roszczenia pacjentów kierowane do Zamawiającego;

10) poświadczanie odpisów dokumentów za zgodność z okazanym oryginałem w zakresie określonym odrębnymi przepisami;

11) opiniowanie projektów aktów prawnych kierowanych do Zamawiającego przez ministra właściwego do spraw zdrowia;

12) prowadzenie szkoleń wewnątrzzakładowych dla personelu medycznego Zamawiającego w zakresie interpretacji obowiązujących i nowowprowadzanych regulacji prawnych;

13) zastępstwo procesowe w sprawach cywilnych na podstawie odrębnie udzielonego pełnomocnictwa. 

3. Usługi, o których mowa w ust. 2, winny być wykonywane na następujących warunkach:

1) osobiście przez osobę wykonującą zawód radcy prawnego lub adwokata, wskazaną w Ofercie Wykonawcy;

2) w siedzibie Zamawiającego 1(jeden)  raz w tygodniu przez czas niezbędny dla przeprowadzenia przez Zamawiającego z Wykonawcą niezbędnych konsultacji prawnych związanych z przedmiotem zamówienia, z zastrzeżeniem pkt.  3 - 5 i ust. 4;
3) pisemne opinie prawne i opracowania będą  wykonywane w miejscu działania Kancelarii Wykonawcy, przy czym zawsze winny być sporządzone i podpisane przez osobę wykonującą zawód radcy prawnego lub adwokata, wskazaną w Ofercie Wykonawcy, przy czym termin sporządzenia opinii i opracowań, wynosi nie więcej niż 2 dni robocze (powszednie), a w sprawach skomplikowanych pod względem prawnym, nie więcej niż 7 dni roboczych (powszednich) ; 
4) czynności związane z udziałem w negocjacjach i uzgodnieniach oraz z prowadzeniem szkoleń wewnątrzzakładowych dla personelu medycznego – w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiającym; 
5) Wykonawca winien pozostawać w stałym kontakcie telefonicznym i mailowym z Zamawiającym.
4. Zamawiający przewiduje, że adres jego siedziby zostanie przeniesiony do miesiąca kwietnia 2012 r. pod adres : Kajetany, ul. Mokra 17.
5. Wspólny słownik zamówień (CPV): 79100000-5 Usługi prawnicze.

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania wariantowych.

IV. Termin wykonania zamówienia. 
Przedmiot zamówienia będzie realizowany przez okres 12 miesięcy, licząc od dnia zawarcia umowy. 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1. 
O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wszyscy Wykonawcy, którzy: 

1) Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, a w szczególności w zakresie:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj. posiadają uprawnienia do świadczenia usług prawniczych, co oznacza, że o zamówienie mogą ubiegać się: 
· osoby fizyczne posiadające uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz. 65 z późn. zm.) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 z późn. zm.), w postaci tytułu zawodowego radcy prawnego lub adwokata,

· spółki wskazane w art. 8 ust. 1 ustawy z 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz. 65 z późn. zm.), tj. spółki cywilne, jawne, partnerskie, komandytowe lub komandytowo-akcyjne, których wyłącznym przedmiotem działalności jest świadczenie pomocy prawnej,

· zespoły adwokackie i spółki wskazane w art. 4a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 z późn. zm.), tj. spółki cywilne, jawne, partnerskie, komandytowe lub komandytowo-akcyjne, których wyłącznym przedmiotem działalności jest świadczenie pomocy prawnej,

· prawnicy zagraniczni posiadający uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2002 r. Nr 126, poz. 1069 z późn. zm.),

b) posiadania wiedzy doświadczenia – Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, lub nadal wykonuje, co najmniej dwa zamówienia polegające na świadczeniu pomocy prawnej, z których każde trwało nieprzerwanie przez okres co najmniej dwudziestu czterech miesięcy,
c) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia –  Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje co najmniej jedną osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, która spełnia łącznie wszystkie niżej wymienione warunki:

· posiada tytuł adwokata lub radcy prawnego,

· posiada co najmniej 10-letni staż pracy (wykonywania zawodu) jako radca prawny lub adwokat,

· występowała w charakterze pełnomocnika procesowego podmiotu leczniczego w okresie ostatnich 10-ciu lat przed upływem terminu składania ofert w min. 20-stu procesach odszkodowawczych w sprawach szkód medycznych oraz 
min. 50-u procesach w sprawach ze stosunku pracy;
2) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

2. Wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonania zamówienia oraz wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
3. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda złożenia oświadczeń i dokumentów wymienionych w Rozdziale VI SIWZ. 
4. Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert w oparciu o złożone wraz z ofertą oświadczenia i dokumenty zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”.
VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. Oświadczenia i dokumenty jakie mają dostarczyć Wykonawcy:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (oświadczenie zawiera się w treści Formularza ofertowego);

2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 2 do SIWZ;
3) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP (oświadczenie zawiera się w treści oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia);
4) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu — wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
5) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu — wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
6) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te zamówienia zostały wykonane należycie, z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 3 do SIWZ,
 jeżeli załączony wykaz usług będzie potwierdzać wysokość tych usług w walucie innej niż PLN, Wykonawca powinien dokonać przeliczenia tej wartości na PLN wg średniego kursu NBP z dnia, w którym opublikowano ogłoszenie o niniejszym zamówieniu, w przypadku, gdy w przedstawionym wykazie wskazane  zostaną przez Wykonawcę wartości w walucie innej, niż PLN, Zamawiający dokona przeliczenia tej wartości na PLN wg kursu średniego NBP na dzień, w którym opublikowano ogłoszenie o niniejszym zamówieniu;
7) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ;   
8) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – oświadczenie zawiera się w treści załącznik nr 4 do SIWZ;
9) jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP zobowiązany jest oprócz oświadczeń i dokumentów wymienionych powyżej dodatkowo udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zamówienia;

10) jeżeli Wykonawca polegać będzie na zasobach innych podmiotów i podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą dodatkowo dokumenty wymienione w pkt 2-5 w odniesieniu do tych podmiotów. Postanowienia ust. 2 stosuje się odpowiednio.
2. Oświadczenia i dokumenty jakie mają dostarczyć Wykonawcy mający siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1:

1) zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt 3-5 — Wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
2) jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wystawione nie wcześniej niż
w terminach określonych dla poszczególnych rodzajów dokumentów.

3. Wymagania jakie musi spełniać oferta składana przez dwa lub więcej podmiotów  (Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia np. konsorcja, spółki cywilne):

1) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, każdy z Wykonawców występujących wspólnie, oddzielnie musi udokumentować, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP;

2) potencjał osobowy oraz wiedza i doświadczenie Wykonawców w sumie musi spełniać wymagane od Wykonawców warunki;

3) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie;

4) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego;

5) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako reprezentant pozostałych.

4. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i doku​mentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 

1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, pytania i wyjaśnienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

2. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną winny być kierowane na adres e-mail: kancelaria@ifps.org.pl, a faksem na nr (22) 3118118
3. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, pytania i wyjaśnienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ dotrze do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający przekaże wyjaśnienia treści SIWZ wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści je na stronie internetowej, na której opublikowano SIWZ.

6. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.

7. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Robert Nowotka – Specjalista ds. Zamówień Publicznych, Jerzy Mazur – z-ca dyr. ds. Ekoniomiczno - Administracyjnych
VIII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
IX. Termin związania ofertą.

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

2. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) wypełniony formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 1 do SIWZ;

2) wszystkie oświadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VI niniejszej SIWZ.

2. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa powyżej muszą zostać złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za „zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę.

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za „zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę lub te podmioty.

4. W przypadku podpisania oferty lub poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.

5. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję.

7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje możliwości zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

8. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

9. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta) uniemożliwiając jej samoistną dekompletację oraz zawierała spis treści. 
10. Zaleca się, aby ewentualne poprawki i skreślenia lub zmiany w treści oferty lub załączników do oferty, były parafowane przez osobę upoważnioną do podpisania oferty.

11. Ofertę należy złożyć w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie, w siedzibie Zamawiającego ul. Zgrupowania AK Kampinos 1, 01-943 Warszawa, pok. 101 parter i oznakować w następujący sposób:

Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu
ul. Zgrupowania AK Kampinos 1 01-943 Warszawa

 „ Oferta w postępowaniu na świadczenie usług prawniczych” 

znak postępowania IFPS/10/12
Nie otwierać przed terminem jawnego otwarcia ofert" 

i opatrzyć nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy.

12. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), jeśli Wykonawca, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

13. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie oznaczonej „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i dokumenty składane
w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.
14. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie, zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05), ich odtajnieniem. 

15. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.
16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane.
17. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego przy ul. Zgrupowania AK Kampinos 1, 01-943 Warszawa, pok. Nr 101 parter do dnia 15.02.2012 r., do godziny 900 i zaadresować zgodnie z opisem przedstawionym w Rozdziale X SIWZ. 

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.
3. Oferty złożone po terminie składania ofert, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom, którzy je złożyli. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Zgrupowania AK Kampinos 1, pok. Nr  6, I piętro, w dniu 15.02.2012 r., o godzinie 0930.
5. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP. 
7. Informacje ogłoszone podczas jawnego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w tabeli wyceny Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ ceny jednostkowej brutto za jeden miesiąc świadczenia usługi, wartości brutto (stanowiącej iloczyn liczby miesięcy świadczenia usługi i ceny jednostkowej brutto), tj. łącznej ceny ofertowej brutto za realizację przedmiotu zamówienia.
2. Wykonawca w cenie, o której mowa w ust. 1 ujmie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności koszty narzędzi pracy i materiałów, dostępu do obowiązujących przepisów prawa, robocizny, przejazdu do siedziby Zamawiającego, a także należne opłaty wynikające z polskiego prawa podatkowego, itp. oraz inne koszty poniesione przez Wykonawcę, zgodnie z wzorem umowy określonym w niniejszej SIWZ.
3. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą następować w okresach miesięcznych, na podstawie cen jednostkowych brutto określonych w Formularzu ofertowym.
4. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w cenie ofertowej brutto podatek od towarów i usług zgodnie z obowiązującymi stawkami.
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości modyfikowania przez Wykonawców tabeli wyceny i dopisywania w niej dodatkowych pozycji.
6. Cena podana przez Wykonawcę w ofercie może podlegać podwyższeniu w toku realizacji zamówienia i będzie podlegać waloryzacji nie więcej niż o roczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłoszony przez Główny Urząd Statystyczny, jeden raz na początku każdego roku kalendarzowego obowiązywania Umowy, w formie aneksu do niniejszej umowy, poczynając od 2013 roku.
7. Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5, należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5, należy zaokrąglić w górę).
8. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).
9. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu dokonania oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej cenie podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodne z obowiązującymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca podaje w formularzu ofertowym jedynie cenę jednostkową netto i wartość netto przedmiotu zamówienia, zmieniając odpowiednio opisy poszczególnych pozycji formularza z „brutto” na „netto”.
XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za ważne, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

	Kryterium
	Waga [%]
	Liczba punktów
	Sposób oceny wg wzoru

	 

Cena ofertowa brutto


	20%
	20
	Cena najtańszej oferty

C = ------------------------------------  x 20pkt

Cena badanej oferty

	Wiedza i doświadczenie 
	40%
	40
	Suma punktów za wiedzę i doświadczenie jakie otrzymała badana oferta

W = -------------------------------------------------------------------------------  x 40 pkt

Maks. liczba punktów za wiedzę i doświadczenie spośród badanych ofert

	Potencjał kadrowy 
	40%
	40
	Suma punktów za potencjał kadrowy jakie otrzymała badana oferta

K = --------------------------------------------------------------------------------  x 30 pkt

Maks. liczba punktów za potencjał kadrowy spośród badanych ofert

	Razem
	100%
	100
	


2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w kryteriach „Cena ofertowa brutto”, „Wiedza i doświadczenie” i „Potencjał kadrowy” (C + W + K), zgodnie ze znaczeniem przypisanym w tabeli powyżej.

3. Ocena punktowa w kryterium „Cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie łącznej ceny ofertowej brutto zawartej w „Formularzu ofertowym”, sporządzonym wg Załącznika nr 1, i przeliczona według wzoru opisanego w tabeli powyżej.

4. Ocena punktowa w kryterium „Wiedza i doświadczenie” dokonana zostanie na podstawie wykazu wykonanych lub wykonywanych usług, sporządzonego wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ, spełniających wymagania określone w sposobie oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego wiedzy i doświadczenia, o którym mowa w Rozdziale V SIWZ w następującym zakresie:

	Podkryterium
	Liczba możliwych do uzyskania punktów

	Liczba podmiotów prowadzących działalność z zakresu ochrony zdrowia na rzecz, których świadczono pomoc prawną nieprzerwanie przez okres co najmniej dwudziestu czterech  miesięcy, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności, jest krótszy, to w tym okresie
	za liczbę podmiotów do 2 – Wykonawca otrzyma 0 pkt,

za liczbę podmiotów od 3 do 4 – Wykonawca otrzyma 10 pkt,

za liczbę podmiotów od 5 do 6 – Wykonawca otrzyma 20 pkt,

za liczbę podmiotów od 7 do 8 – Wykonawca otrzyma 30 pkt,

za liczbę podmiotów 9 i większą – Wykonawca otrzyma 40 pkt

	Liczba podmiotów prowadzących działalność naukowo-badawczą lub naukowo-dydaktyczną w dziedzinie ochrony zdrowia na rzecz, których świadczono pomoc prawną nieprzerwanie przez okres co najmniej dwudziestu czterech  miesięcy, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności, jest krótszy, to w tym okresie
	za liczbę podmiotów do 2 – Wykonawca otrzyma 0 pkt,

za liczbę podmiotów od 3 do 4 – Wykonawca otrzyma 10 pkt,

za liczbę podmiotów od 5 do 6 – Wykonawca otrzyma 20 pkt,

za liczbę podmiotów od 7 do 8 – Wykonawca otrzyma 30 pkt,

za liczbę podmiotów 9 i większą – Wykonawca otrzyma 40 pkt

	UWAGA 

Ocenie w kryterium podlegać będą tylko usługi zrealizowane bezpośrednio przez Wykonawcę, nie będą tu brane pod uwagę ewentualne usługi zrealizowane przez inne podmioty, z których zasobów korzysta Wykonawca.

Ocenie w kryterium będą podlegać jedynie te usługi, które spełniają wszystkie wymagania określone w Rozdziale V SIWZ zawierającym opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczącego wiedzy i doświadczenia.


Suma punktów otrzymana w ramach powyższych podkryteriów zostanie następnie podstawiona do wzoru przedstawionego w tabeli, w pkt 1 i przeliczona na liczbę punktów w kryterium.

5. Ocena punktowa w kryterium „Potencjał kadrowy” dokonana zostanie na podstawie doświadczenia osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (wskazanej na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, o którym mowa w Rozdziale V SIWZ w Wykazie osób sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ) jako suma punktów uzyskanych w ramach następujących podkryteriów: 

	Podkryterium
	Liczba możliwych do uzyskania punktów
	Sposób oceny wg wzoru

	Liczba lat stażu pracy (wykonywania zawodu) jako radca prawny lub adwokat
	10
	Liczba lat stażu pracy w badanej ofercie

---------------------------------------------------------  x 10 pkt

Maks. liczba lat stażu pracy  spośród badanych ofert

	Liczba spraw, w których występował/a w charakterze pełnomocnika procesowego podmiotu leczniczego  w okresie ostatnich 10-ciu lat przed upływem terminu składania ofert , dotyczących procesów odszkodowawczych w sprawach szkód medycznych 
	10
	Liczba spraw w badanej ofercie

---------------------------------------------------------  x 10 pkt

Maks. Liczba spraw spośród badanych ofert

	Liczba spraw, w których występował/a w charakterze pełnomocnika procesowego podmiotu leczniczego  w okresie ostatnich 10-ciu lat przed upływem terminu składania ofert , dotyczących procesów w sprawach ze stosunku pracy
	10
	Liczba spraw w badanej ofercie

--------------------------------------------------------  x 10 pkt

Maks. liczba spraw spośród badanych ofert

	Doświadczenie w procesie legislacyjnym, przez co Zamawiający rozumie opiniowanie aktów prawnych lub tworzenie projektów aktów prawnych lub tworzenie założeń do projektów aktów prawnych na zlecenie organów administracji rządowej/zgodnie z informacją przedstawioną w Wykazie osób sporządzonym wg Załącznika nr 4 – zawierającą w tym zakresie, co najmniej informację o danym akcie prawnym i podmiocie zlecającym/
	10
	Liczba opiniowanych i opracowywanych aktów prawnych w badanej ofercie

--------------------------------------------------------  x 10 pkt

Maks. liczba opiniowanych i opracowywanych aktów prawnych spośród badanych ofert

	UWAGA 
W przypadku wskazania więcej niż jednej osoby w Wykazie osób, o którym mowa powyżej do oceny oferty w niniejszym podkryterium Zamawiający przyjmie tylko pierwszą osobę z Wykazu osób.

Ocenie w kryterium podlegać będzie tylko osoba, którą dysponuje Wykonawca, nie będą tu brane pod uwagę ewentualne osoby udostępnione przez inne podmioty, z których zasobów korzysta Wykonawca.

Ocenie w kryterium będzie podlegać jedynie ta osoba, która spełnia wszystkie wymagania określone w Rozdziale V SIWZ dotyczącym opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu.


Suma punktów otrzymanych w ramach powyższych podkryteriów zostanie następnie podstawiona do wzoru przedstawionego w tabeli, w pkt 1 i przeliczona na liczbę punktów w kryterium.

6. Dokumenty sporządzone przez Wykonawcę na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, które będą wykorzystywane również do oceny ofert w powyższych kryteriach oceny, będą mogły podlegać uzupełnieniu wyłącznie w zakresie jaki wymagany jest w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu. W powyższych kryteriach oceny ofert oceniany będzie pierwotny dokument złożony wraz z ofertą, a nie jego ewentualne uzupełnienia. W przypadku gdy dokument ten będzie zawierał błędy lub nie będzie potwierdzał warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca otrzyma w danym kryterium 0 pkt, nawet jeżeli po późniejszym uzupełnieniu dokumentu wykaże, że te warunki udziału w postępowaniu spełnia. Zatem w interesie Wykonawcy leży dokładne i prawidłowe złożenie ww. dokumentów i podanie wszystkich danych niezbędnych do oceny w ww. kryteriach i podkryteriach.

7. Punktacja będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

8. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

9. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną (art. 91 ust. 4 ustawy PZP). 

10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy, nie krótszym niż 5 dni od daty przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (faksem oraz pocztą), z zastrzeżeniem art. 183 ustawy PZP oraz wyjątków przewidzianych w art. 94 ust. 2 ustawy PZP.
2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić aktualną, opłaconą polisę potwierdzającą ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę min. 500 000,00 zł. Nie przedstawienie przez Wykonawcę aktualnej, opłaconej polisy rozumiane będzie jako uchylanie się przez Wykonawcę od zawarcia umowy. 
3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. Wykonawca będący osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą, przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiającemu do wglądu aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia.

5. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego.

6. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom.
7. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamó​wienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ.
XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP.

2. Zamawiający jednocześnie informuje, że środek ochrony prawnej w postaci odwołania przysługuje wyłącznie wobec czterech czynności wymienionych enumeratywnie w przepisie art. 180 ust. 2 pkt 1-4 ustawy PZP.

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

XVIII. Załączniki do SIWZ.
Załącznik Nr 1
Formularz ofertowy

Załącznik Nr 2
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Załącznik Nr 3
Wykaz usług

Załącznik Nr 4
Wykaz osób

Załącznik Nr 5
Wzór umowy
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