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INSTYTUT FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU

01-943 Warszawa, ul. Zgrupowania AK „Kampinos”  1

 Tel. (0-22) 3118102; fax.: (0-22) 3118118
NIP: 526-17-44-423






REGON: 011692096

Zamówienie znak: IFPS/26/12

                                  Warszawa dnia 04.05.2012 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia: 

Usługa doradczo – ekspercką oraz szkoleniową  na rzecz Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie 
  Zamawiający:                    Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu

                      

   strona internetowa: www.ifps.org.pl

                                                  e-mail: kancelaria@ifps.org.pl

Tryb postępowania: przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 w zw. z art. 10 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z późn zm.)

Szacunkowa wartość zamówienia: poniżej równowartości 200 tys. euro

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.)
2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z dnia 30 grudnia 2009 r. Nr 226, poz. 1817),
3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U.  z dn. 23 grudnia 2009 r. Nr 224 poz. 1796).
Rozdział I.
Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest usługa:

doradczo – ekspercka i szkoleniowe na rzecz Instytutu Fizjologii i Patologii

Słuchu w Warszawie ( 1 osoba)  w zakresie zadań:

1) Kontynuacja działań i projektów rozpoczętych przez Instytut podczas prezydencji Polski w Radzie UE w związku z realizacją priorytetu z zakresu zdrowia publicznego.

2) Inicjowanie działań mających na celu pozyskanie nowych projektów unijnych.

3) Koordynacja współpracy z partnerami zagranicznymi i krajowymi podczas realizacji projektów,

4) Tworzenie dokumentacji projektowej oraz materiałów informacyjnych

5) Organizowanie badań przesiewowych i epidemiologicznych w zakresie słuchu, głosu i mowy o zasięgu krajowym i zagranicznym, a w tym:

a. Organizacja szkoleń

b. Dokumentowanie wyników badań 
6) Współpraca i obsługa kontaktów międzynarodowych wynikających z działalności Instytutu.

7) Upowszechnianie dorobku naukowego Instytutu podczas warsztatów, konferencji i targów wynalazczości. 
 
Rozdział II.
Oferty częściowe,  wariantowe i równoważne

Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych.

Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert równoważnych.
Zamawiający  nie dopuszcza  składanie ofert częściowych.
Rozdział III.
Termin  i miejsce realizacji zamówienia

Czas trwania  usługi: 

1rok od daty podpisania umowy
Miejsce realizacji zamówienia:

Międzynarodowe Centrum Słuchu i Mowy  IFiPS w Kajetanach k/ Nadarzyna przy ul. Mokrej 17, Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1
Rozdział IV.
Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia, 
1. Co najmniej roczne doświadczenie w organizacji szkoleń medycznych o zasięgu krajowym i międzynarodowym. 
2. Organizowanie badań przesiewowych i epidemiologicznych w zakresie słuchu, głosu i mowy

3. Doświadczenie w zakresie gromadzenia i dokumentowania wyników badań medycznych.

W zakresie punktów 1 - 3 :  wymagane jest udokumentowanie co najmniej jedną referencją wydaną przez placówkę służby zdrowia lub jednostkę badawczo-rozwojową  zajmującą się problematyką  leczenia słuchu, głosu i mowy

4. Wykształcenie wyższe w zakresie stosunków międzynarodowych.

Kopia dyplomu

5. Znajomość języków obcych, w tym języka angielskiego na poziomie zaawansowanym.

Oświadczenie

6. Prawo jazdy kategorii B

Oświadczenie

c) dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej 
2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia wymienione w ust. 1 warunki udziału w postępowaniu, należy złożyć oświadczenie wg wzoru w załączniku nr: 2

Rozdział V. Dokumenty i oświadczenia wymagane w celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania

1. W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów art. 24 ust. 1   ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wymaga złożenia   Oświadczenia wg wzoru w załączniku nr 2

Rozdział VI.
Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz wyjaśnienia i modyfikacje Specyfikacji

1. Wszelką korespondencję, w szczególności oświadczenia i wnioski dotyczące postępowania składane w jego toku, zamawiający i wykonawcy zobowiązani są składać  w formie pisemnej.
W korespondencji kierowanej do zamawiającego należy posługiwać się znakiem: IFPS/26/12.
2. W razie przesłania korespondencji w formie innej niż pisemna, treść przekazu uważa się za złożoną w terminie pod warunkiem, że zostanie ona dostarczona adresatowi przed upływem wyznaczonego terminu, a fakt jej dotarcia zostanie niezwłocznie potwierdzony przez nadawcę w formie pisemnej.

3. Korespondencję z zachowaniem formy pisemnej dotyczącą postępowania, wykonawcy są zobowiązani wysyłać bądź składać na adres: Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu  01-943 Warszawa, ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1, pokój 101. Korespondencję w formie faksu wykonawcy są zobowiązani przesyłać z zachowaniem rygorów określonych w pkt 2 na numer faksu: 0-22 31118118 od poniedziałku do piątku w godzinach 8. 00 do 15. 00. Korespondencję w formie poczty elektronicznej wykonawcy są zobowiązani przesyłać z zachowaniem rygorów określonych w pkt 2 na adres: kancelaria@ifps.org.pl

4. Wykonawcy mogą zwrócić się pisemnie do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego nie później niż  do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu do składania ofert tj do dnia: 13.05.2011 r..

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie po upływie terminu o którym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1

7. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania do specyfikacji – niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert.

Uwaga! Przez wyjaśnienie treści Specyfikacji należy rozumieć wyjaśnienie zapisów w Specyfikacji, które są dla Wykonawcy niezrozumiałe. Prośba o wprowadzenie, zmianę, wykreślenie określonych treści ze specyfikacji lub załączników oraz prośba o dopuszczenie przedmiotu zamówienia o parametrach innych niż określone przez Zamawiającego w SIWZ nie jest prośbą o wyjaśnienie treści Specyfikacji i Zamawiający nie będzie odpowiadał na tak postawione pytania.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 7, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 4.

8. Zamawiający przekaże jednocześnie treść wyjaśnienia wszystkim wykonawcom, którym doręczono Specyfikację bez ujawniania źródła zapytania oraz opublikuje treść pytań i odpowiedzi na stronie internetowej

9. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji z zastrzeżeniem treści art. 38 ust. 4a) Ustawy. Dokonaną zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono Specyfikację oraz opublikuje treść pytań i odpowiedzi na stronie internetowej.

10. Jeżeli w wyniku zmiany treści Specyfikacji nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano Specyfikację oraz opublikuje informację o zmianie terminu na stronie internetowej.

11. Wszelka korespondencja pochodząca od wykonawców wymaga dla swej skuteczności dołączenia dokumentów potwierdzających, że osoba podpisana na dokumencie jest uprawnionym w rozumieniu specyfikacji. Powyższe wymaganie nie dotyczy sytuacji, gdy zamawiający dysponuje już stosownymi dokumentami złożonymi w toku postępowania. 

12. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z oferentami są:  

- w sprawach formalnych (proceduralnych) Robert Nowotka tel. (022) 31 18 147 lub 31 18 102
- w sprawach merytorycznych  Marcin Kopaczewski tel. (022) 35 60 366
Rozdział VII.
Termin związania ofertą.

1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. 
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

4. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza

Rozdział VIII.
Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. 
2. Wszelkie dokumenty złożone wraz z ofertą w innym języku niż język polski, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, potwierdzonym przez Wykonawcę.
3. Wszystkie określone w specyfikacji dokumenty   muszą być podpisane przez osobę uprawnioną. W przypadku składania dokumentów w formie kserokopii, jeżeli dokument składa się z kilku stron, wymaga się aby wszystkie strony dokumentu były potwierdzone za zgodność z oryginałem.
4. Wymaga się, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane.
5. wymaga się, aby wszystkie strony oferty były zszyte, zbindowane lub w inny sposób trwale złączone w celu zapobieżenia ich dekompletacji.
6. Wszelkie poprawki lub zmiany treści któregokolwiek dokumentu wchodzącego w skład oferty, muszą być parafowane własnoręcznie przez uprawnionego.
7. Wymaga się, aby  oferta przetargowa posiadała spis treści zawierający wykaz dokumentów wchodzących w skład oferty, z podaniem numeru strony oferty, na której dany dokument się znajduje oraz ilość wszystkich stron oferty.
8. Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę - w szczególności wypełnić wszystkie załączniki bez wyjątku, bez dokonywania w nich zmian zgodnie z wymaganiami zamawiającego określonymi w specyfikacji. 
9. Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych lub wariantowych nie będzie brane pod uwagę i spowoduje odrzucenie oferty.
10. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
12. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.:

12.1 
Cena oferty – cena ryczałtowa brutto za okres 1-go miesiąca, zgodnie z wzorem w  Załączniku Nr 1a  do Oferty.. Cena powinna obejmować wszystkie koszty wykonywanej usługi  w tym koszty dojazdu do zamawiającego
12.2
Waluta ceny ofertowej: PLN
13. 
Cenę całkowitą w PLN należy podać cyfrą oraz słownie z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.

14. 
Płatność za wykonanie zamówienia, następować będzie w okresach miesięcznych w ciągu 7 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu  faktury VAT.
15. 
Oferta powinna zawierać wszystkie konieczne elementy (dokumenty) przewidziane niniejszą Specyfikacją, w szczególności musi zawierać dokumenty określone w Rozdziale IV Specyfikacji.
Rozdział X.
Miejsce i termin składania ofert.

1. Ofertę należy złożyć w kopercie. Koperta powinna być zamknięta w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta powinna być zaadresowana według poniższego wzoru:
INSTYTUT FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU
01-943 WARSZAWA, ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1
OFERTA  W  PRZETARGU  NIEOGRANICZONYM  NA USŁUGĘ:

doradczo – ekspercką oraz szkoleniową na rzecz Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie 

Nie otwierać przed 17.05.2012 r. godz. 09.30

Dostarczyć do siedziby Zamawiającego pokój nr 101 parter
do dnia 17.05.2012 r. do godziny 09.00
2.   Koperta powinna być oznaczona nazwą i adresem wykonawcy.

3. Ofertę należy złożyć w Siedzibie IFPS w Warszawie ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1 (pokój nr 101 parter) nie później niż do dnia 17.05.2012 r. do godziny 09.00.

4.   Oferty, które wpłyną do zamawiającego po terminie składania ofert, będą odsyłane bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

5.  Wykonawca, zgodnie procedurą opisaną w pkt 6 może przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną ofertę.

6.  Wycofanie następuje w formie pisemnej przy zachowaniu wymagań określonych dla składnia oferty podlegającej wycofaniu tj. w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio oznakowanych napisem „WYCOFANIE”.

7.   Koperty oznakowane napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu skuteczności wycofania, koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane.

Rozdział  XI.
Otwarcie ofert.

1. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 17.05.2012 r. o godzinie 09.30 w siedzibie Zamawiającego w Warszawie ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1, sala konferencyjna nr 6 I piętro.
2.  Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda informację o kwocie, jaką przeznaczono na sfinansowanie zamówienia.

4.  Podczas otwarcia ofert zamawiający poda informacje określone w art. 86 ust. 4 ustawy prawo zamówień publicznych.

5. Zamawiający prześle niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 3 i 4  w przypadku nieobecności wykonawcy podczas otwarcia ofert, na jego pisemny wniosek.

6. Wykonawcy w celu skorzystania z możliwości przewidzianej w przepisie art. 96 ust. 3 zobowiązani są zwrócić się do zamawiającego w formie pisemnej o wyznaczenie w tym celu terminu.

7.  Osoba wyznaczona przez wykonawcę, która stawiła się w terminie wyznaczonym przez zamawiającego zobowiązana będzie potwierdzić fakt przybycia i skorzystania z możliwości przewidzianej w art. 96 ust. 3 ustawy w stosownym dokumencie określającym datę stawienia się.

8. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert zażądać od wykonawców udzielenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej ofert. Nie złożenie wyjaśnień w terminie określonym przez zamawiającego spowoduje odrzucenie oferty lub oferty częściowej w zakresie pakietu, którego miało dotyczyć wyjaśnienie.

9. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

10. Zamawiający odrzuci ofertę lub ofertę częściową w okolicznościach wskazanych w art. 89 ust. 1 ustawy, zawiadamiając o tym niezwłocznie wykonawców. 
Rozdział  XII.
Ocena ofert
1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie
	Lp.
	KRYTERIUM 
	RANGA

	1.
	Oferowana cena 
	100 %


2. Sposób obliczania wartości punktowej poszczególnych kryteriów 

2.1. Wartość punktowa kryterium nr 1 [Oferowana cena]  wyliczana jest  wg wzoru:



Wartość punktowa ceny = R




R 
- ranga



cmin 
- cena minimalna 



cn 
- cena oferowana

Rozdział XIII. 
Wybór najkorzystniejszej oferty, zawarcie umowy

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Specyfikacji i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru ofert.

2. 
Zamawiający powiadomi o wyborze ofert wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

3.   Wykonawcy, którego ofertę wybrano zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

5. 
W niniejszym postępowaniu zamawiający nie będzie wymagał od wykonawców, których oferty wybrano, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział XIV.
Warunki unieważnienia postępowania

Unieważnienie postępowania następuje w przypadku wystąpienia okoliczności określonych w art. 93 ustawy.

Rozdział XV.

Środki ochrony prawnej
1. Odwołanie przysługuje od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego lub zaniechaniu czynności, wyłącznie w zakresie:
a. Opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu
b. Wykluczenia odwołującego z postępowania
c. Odrzucenia oferty odwołującego 
2. Odwołanie wnosi się do Prezesa KIO w terminie 5-u dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego  stanowiącej podstawę jego wniesienia – w przypadku przesłania tej informacji faxem lub drogą elektroniczną lub w terminie 10 dni – jeżeli informacja została przesłana w inny sposób.
3. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień siwz wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w BZP lub siwz na stronie internetowej zamawiającego.
4. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
5. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, na które nie przysługuje odwołanie o którym mowa w ust. 1 a, b, c. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji, zamawiający powtarza czynność lub dokonuje czynności zaniechanej.
6. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania.
7. Pozostałe szczegóły w zakresie przepisów dotyczących środków ochrony prawnej określa Dział VI ustawy Prawo zamówień publicznych
Załączniki:

Nr 1 – Formularz Oferty

Nr 1a- Oferta cenowa

Nr 2 – Oświadczenie wykonawcy

Nr 3 – Projekt umowy

Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia

zatwierdził     . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Warszawa, dnia …………..2012 r. .............................................
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