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INSTYTUT FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU

01-943 Warszawa, ul. Zgrupowania AK „Kampinos”  1

 Tel. (0-22) 3118102; fax.: (0-22) 3118118
NIP: 526-17-44-423






REGON: 011692096

Zamówienie znak: IFPS/40/12
                       

Warszawa dnia 23.05.2012 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia: 

Usługa wykonania audytów zewnętrznych w zakresie projektów współfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, realizowanych przez Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu 
- projekt współfinansowany ze środków EFRR w ramach PO Innowacyjna Gospodarka, oś priorytetowa II, działanie 2.1., w którym całkowita wartość dofinansowania przekracza 2 mln PLN Światowe Centrum Badań i Leczenia Częściowej Głuchoty
  Zamawiający:                    Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu

                      

   strona internetowa: www.ifps.org.pl

                                                  e-mail: kancelaria@ifps.org.pl

Tryb postępowania: przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 w zw. z art. 10 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z późn zm.)

Szacunkowa wartość zamówienia: poniżej równowartości 200 tys. euro

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.)
2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z dnia 30 grudnia 2009 r. Nr 226, poz. 1817),
3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych zostało opublikowane w Dzienniku Ustaw z dnia 28 grudnia 2011 r. Nr 282, poz. 1650,
Ilekroć w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia mowa o:

1. Formie pisemnej - należy przez to rozumieć zawartą w dokumencie treść informacji w szczególności będącą wnioskiem, oświadczeniem wiedzy lub woli opatrzoną własnoręcznym podpisem uprawnionego, jeżeli dokument przekazany jest osobiście lub za pośrednictwem poczty / kuriera; wymogu formy pisemnej w rozumieniu specyfikacji nie spełnia forma faksu, forma elektroniczna w tym poczta elektroniczna. 
2. Postępowaniu - należy przez to rozumieć niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Specyfikacji - należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia.

4. Uprawnionym – należy przez to rozumieć reprezentujących wykonawcę:

a) przedsiębiorcę będącego osobą fizyczną prowadzącego działalność gospodarczą

b) wspólnika spółki cywilnej lub jawnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki, 

c) partnera lub członka zarządu spółki partnerskiej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki,

d) komplementariusza spółki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki,

e) członka zarządu osoby prawnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu osoby prawnej,

f) pełnomocnika w tym prokurenta podmiotów wymienionych w poprzedzających punktach.

Rozdział I.
Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest usługa:

1. Przedmiotem zamówienia jest „Wykonanie usługi audytów zewnętrznych w celu stwierdzenia zgodności realizacji projektu  z umową o dofinansowanie”.

2. Kod i nazwa zamówienia – według Wspólnego Słownika Zamówień:

74121200-5 - usługi audytu

1. Cele audytu:

Celem przeprowadzenia audytu projektu, w którym całkowita wartość dofinansowania przekracza 2 mln zł, zwanego dalej "audytem projektu", jest wydanie przez audytora opinii na temat:

1) wiarygodności danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach związanych z realizowanym projektem;

2) realizacji wydatków i uzyskania założonych efektów związanych z audytowanym projektem, zgodnie z wymaganiami zawartymi we wniosku, decyzji lub umowie;

3) poprawności dokumentowania i ujęcia operacji gospodarczych w wyodrębnionej dla danego projektu ewidencji księgowej

Audyt projektu rozpoczyna się nie później niż przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatków związanych z projektem i kończy się przed złożeniem końcowego sprawozdania z realizacji projektu.

2. Audyt projektu obejmuje sprawdzenie:

1) osiągnięcia celu projektu oraz zgodności realizacji projektu z umową;

2) poprawności księgowania wydatków poniesionych w ramach realizowanego projektu, ich zasadności, sposobu udokumentowania i wyodrębnienia w ewidencji księgowej;

3) płatności wydatków związanych z projektem;

4) wiarygodności i terminowości sprawozdań z realizacji projektu;

5) terminowości rozliczania otrzymanych środków finansowych na realizację projektu;

6) sposobu monitorowania realizacji celów projektu;

7) sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczącej projektu;

8) przestrzegania przepisów o rachunkowości, zamówieniach publicznych i finansach publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finansów publicznych;

9) funkcjonowania systemu kontroli wewnętrznej w odniesieniu do realizacji projektu;

    10) realizacji wniosków i zaleceń z wcześniejszych kontroli i audytów.

3. Audyt powinien obejmować przede wszystkim analizę dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli wewnętrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych środków, procedur akceptacji wydatków kwalifikowanych w zakresie ich zasadności i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdania realizacji projektu ze szczególnym uwzględnieniem realizacji przyjętych celów i realizacji postanowień umowy o dofinansowanie projektu.

W celu stwierdzenia, że projekt realizowany jest zgodnie z umową o dofinansowanie projektu, a wydatki są kwalifikowane w szczególności sprawdza się:

1) dokumentację dotyczącą projektu,

2) czy działania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zostały

rzeczywiście podjęte,

3) sposób archiwizacji dokumentów, który pozwala prześledzić ścieżkę wydatków od

przedłożenia wniosku o płatność do poszczególnych faktur.

4) czy wydatki wykazane w dokumentach zostały rzeczywiście poniesione,

5) kwalifikowalność poniesionych wydatków, sposób ich dokonywania i ujęcia na

wyodrębnionym rachunku bankowym wyszczególnionym w planie kot beneficjenta, zgodność kwot wynikających z wniosków o płatność z zapisami księgowymi, w rozbiciu na poszczególne kwoty kwalifikowane.
6) wiarygodność sprawozdań z realizacji projektu przekazywanych przez beneficjenta: poprzez weryfikacje i potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionych towarów oraz wykonania usług zamówionych w ramach projektu.

7) sposób monitorowania projektu (osiągania celu projektu), raportowania o postępach wdrażania projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizacji zadań i podzadań projektu.

8) zasady dotyczące promocji i reklamy projektu

9) poprawność stosowanych procedur przetargowych

4. Wykonawca wyda opinię i sporządzi raport z audytu projektu na podstawie zbadania całości ogółem poniesionych wydatków lub próbki ogółem poniesionych wydatków i zbadania wszystkich lub próbki wykonanych działań.

Audyt powinien zostać przeprowadzony zgodnie z co najmniej jednym z wymienionych

poniżej standardów:

- Międzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i normami wykonywania zawodu

biegłego rewidenta,

- Kodeksem Etyki Zawodowej Biegłych Rewidentów, ogłoszonymi przez Krajową Izbę

Biegłych Rewidentów,

- Międzynarodowymi Standardami Audytu Wewnętrznego ogłoszonymi przez Institiute of Internal Auditors (IIA),

- Standardami kontroli wydanymi przez Komisję Standardów Kontroli Międzynarodowej

Organizacji Najwyższych Organów Kontroli (INTOSAI) lub Europejskimi Wytycznymi

Stosowania Standardów Kontroli INTOSAI.

5. Do zadań Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed

rozpoczęciem wykonywania usługi audytu, należy opracowanie i przedstawienie

Zamawiającemu Programu audytu zawierającego szczegółową metodologię prowadzenia audytu, w tym: przedstawienie kryteriów oceny, harmonogramu realizacji zadania, projektów list sprawdzających, wskazanie osób do wywiadów, sposobu doboru próby – o ile dobór próby zostanie zastosowany, w terminie 3 dni przed rozpoczęciem audytu projektu.

Program audytu musi być zgodny z przedstawioną przez Wykonawcę ofertą.

6. Raport z audytu powinien zawierać w szczególności:
1) opis sposobu przeprowadzania audytu, w tym:

a) listę badanych dokumentów,

b) listę osób, z którymi przeprowadzono rozmowy,

2) stwierdzone nieprawidłowości,

3) uwagi jednostki audytowanej do raportu, tj. komentarz do ustaleń i zaleceń.

Ostateczna opinia i raport powstałe w wyniku audytu projektu winne być

przedstawione w trzech egzemplarzach w ciągu 7 dni od zakończenia audytu projektu, w formie pisemnej w języku polskim z podpisami audytorów i osób

uprawnionych do składania oświadczeń woli ze strony Wykonawcy oraz w jednym

egzemplarzu na zabezpieczonym przed zmianami nośniku elektronicznym – płyta CD-ROM.

Dokumenty te powinny zostać oznaczone odpowiednim logo Europejskiego Funduszu
zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłoszenia w terminie 3 dni od otrzymania raportu i opinii z audytu projektu swoich uwag i zastrzeżeń do ich treści. Uwagi

i zastrzeżenia Zamawiającego do treści raportu stanowić będą jego integralną część.

Wykonawca w terminie 2 dni od otrzymania uwag i zastrzeżeń przekazuje Zamawiającemu ostateczną wersję raportu. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamówienia przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego na każdym jego etapie.

Realizacja zadań objętych niniejszym Zamówieniem odbywać się będzie w siedzibie

Zamawiającego

Rozdział II.
Oferty częściowe,  wariantowe i równoważne

Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych.

Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert równoważnych.
Zamawiający  nie dopuszcza  składanie ofert częściowych.
Rozdział III  Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających 

Rozdział IV.
Termin  i miejsce realizacji zamówienia

30 dni od daty podpisania umowy
Miejsce realizacji zamówienia:

Międzynarodowe Centrum Słuchu i Mowy  IFiPS w Kajetanach k/ Nadarzyna przy ul. Mokrej 17, Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1
Rozdział V.
Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie

art. 24  ustawy;
2) Posiadają uprawnienia określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z późn. zm.2)), w tym audytora zewnętrznego zgodne z Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia z dnia 29 września 2011 r. w sprawie przeprowadzania audytu zewnętrznego wydatkowania środków finansowych na naukę. - do potwierdzenia kopia uprawnień lub oświadczeniem
3) w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem niniejszego postępowania lub w okresie prowadzenia działalności, jeśli okres ten jest krótszy niż trzy lata, należycie wykonali co najmniej 2 usługi, których przedmiotem było wykonanie usługi audytu zewnętrznego projektów współfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej lub EOG, w jednostkach badawczo - rozwojowych  o wartości audytowanego projektu nie mniejszej niż  1 mln  zł brutto każdy, - do potwierdzenia wykazem zrealizowanych zamówień obejmującym informacje dotyczące ich  wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu, potwierdzającego że usługi te zostały wykonane należycie.
4) w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem niniejszego postępowania lub w okresie prowadzenia działalności, jeśli okres ten jest krótszy niż trzy lata, należycie wykonali co najmniej 1 usługę, której przedmiotem było wykonanie usługi audytu zewnętrznego projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach priorytetu II PO IG (działania: 2.1., 2.2., 2.3) w jednostce badawczo – rozwojowej (JBR) - do potwierdzenia wykazem zrealizowanych zamówień obejmującym informacje dotyczące ich  wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu, potwierdzającego że usługi te zostały wykonane należycie
5) Min. 3-letnie doświadczenie  w badaniu sprawozdań finansowych Instytutów zarówno naukowych (PAN) jak i badawczo rozwojowych- do potwierdzenia oświadczeniem
6) Do realizacji przedmiotu zamówienia wyznaczą i przedłożą w formie imiennego wykazu  co najmniej 3 osobowy zespół, w skład którego wejdą:

a) kierownik projektu posiadający:

- uprawnienia audytora wewnętrznego, w rozumieniu art. 58 ustawy z dnia 30

czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.), - do potwierdzenia kopią dokumentu
- doświadczenie w  realizacji co najmniej trzech audytów projektów

współfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, zrealizowanych w przeciągu

ostatnich trzech lat – do potwierdzenia wykazem zrealizowanych audytów
b) co najmniej jedna osoba posiadająca:

- uprawnienia do badania sprawozdań finansowych w rozumieniu art. 10 ust. 1

ustawy z dnia 13 października 1994r. o biegłych rewidentach i ich samorządzie

(Dz. U. z 2001 r., Nr 31, poz. 359 z późn. zm.) – do potwierdzenia kopia dokumentu
c) co najmniej jedna osoba posiadająca:

- doświadczenie na stanowisku głównego księgowego w instytutach naukowych i/lub badawczo rozwojowych - do potwierdzenia oświadczeniem 
-certyfikat ukończenia co najmniej 1 szkolenia organizowanego przez Instytucję Zarządzającą wdrażaniem programów UE z zakresu rozliczania projektów współfinansowanych z EFRR – do potwierdzenia kopią certyfikatu
Dokumenty, o których mowa w powyższym rozdziale są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej  przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

Rozdział VI. Dokumenty i oświadczenia wymagane w celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania

1. W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów art. 24 ust. 1   ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wymaga złożenia dokumentów i oświadczeń:

2.  Oświadczenia wg wzoru w załączniku nr 2

3.  Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru , w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania  składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.
4. Aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu  składnia ofert.

5.  Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem  składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu  składnia ofert.
Dokumenty, o których mowa w powyższym rozdziale są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej  przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

Sposób dokonania oceny spełnienia warunków udziału:

- Ocena braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 będzie dokonana przez sprawdzenie właściwości i kompletności wymaganych dokumentów i oświadczeń  (z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 w/w ustawy);

7. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez kilku wykonawców (konsorcjum, s.c.):

a) pełnomocnictwo dla podmiotu reprezentującego w postępowaniu wykonawców wchodzących w skład konsorcjum, pełnomocnictwo zawierać powinno umocowanie do reprezentowania konsorcjum, w tym do dokonywania wszelkich czynności w toku postępowania, w szczególności do korespondencji z zamawiającym, składania i odbierania wszelkich oświadczeń w tym oświadczeń woli, wszelkich dokumentów w toku postępowania oraz składania protestów, a także umocowanie do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

b) dokumenty, o których mowa w ust. 1 punkt 2 - 6 niniejszego rozdziału wystawione oddzielnie dla każdego z wykonawców wchodzących w skład konsorcjum.

Rozdział VII.
Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz wyjaśnienia i modyfikacje Specyfikacji

1. Wszelką korespondencję, w szczególności oświadczenia i wnioski dotyczące postępowania składane w jego toku, zamawiający i wykonawcy zobowiązani są składać  w formie pisemnej.
W korespondencji kierowanej do zamawiającego należy posługiwać się znakiem: IFPS/40/12.
2. W razie przesłania korespondencji w formie innej niż pisemna, treść przekazu uważa się za złożoną w terminie pod warunkiem, że zostanie ona dostarczona adresatowi przed upływem wyznaczonego terminu, a fakt jej dotarcia zostanie niezwłocznie potwierdzony przez nadawcę w formie pisemnej.

3. Korespondencję z zachowaniem formy pisemnej dotyczącą postępowania, wykonawcy są zobowiązani wysyłać bądź składać na adres: Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu  01-943 Warszawa, ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1, pokój 101. Korespondencję w formie faksu wykonawcy są zobowiązani przesyłać z zachowaniem rygorów określonych w pkt 2 na numer faksu: 0-22 835 52 14 od poniedziałku do piątku w godzinach 8. 00 do 15. 00. Korespondencję w formie poczty elektronicznej wykonawcy są zobowiązani przesyłać z zachowaniem rygorów określonych w pkt 2 na adres: kancelaria@ifps.org.pl

4. Wykonawcy mogą zwrócić się pisemnie do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego nie później niż  do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu do składania ofert..

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie po upływie terminu o którym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1

7. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania do specyfikacji – niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert.

Uwaga! Przez wyjaśnienie treści Specyfikacji należy rozumieć wyjaśnienie zapisów w Specyfikacji, które są dla Wykonawcy niezrozumiałe. Prośba o wprowadzenie, zmianę, wykreślenie określonych treści ze specyfikacji lub załączników oraz prośba o dopuszczenie przedmiotu zamówienia o parametrach innych niż określone przez Zamawiającego w SIWZ nie jest prośbą o wyjaśnienie treści Specyfikacji i Zamawiający nie będzie odpowiadał na tak postawione pytania.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 7, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 4.

8. Zamawiający przekaże jednocześnie treść wyjaśnienia wszystkim wykonawcom, którym doręczono Specyfikację bez ujawniania źródła zapytania oraz opublikuje treść pytań i odpowiedzi na stronie internetowej

9. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji z zastrzeżeniem treści art. 38 ust. 4a) Ustawy. Dokonaną zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono Specyfikację oraz opublikuje treść pytań i odpowiedzi na stronie internetowej.

10. Jeżeli w wyniku zmiany treści Specyfikacji nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano Specyfikację oraz opublikuje informację o zmianie terminu na stronie internetowej.

11. Wszelka korespondencja pochodząca od wykonawców wymaga dla swej skuteczności dołączenia dokumentów potwierdzających, że osoba podpisana na dokumencie jest uprawnionym w rozumieniu specyfikacji. Powyższe wymaganie nie dotyczy sytuacji, gdy zamawiający dysponuje już stosownymi dokumentami złożonymi w toku postępowania. 

12. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z oferentami są:  

- w sprawach formalnych (proceduralnych) Robert Nowotka tel. (022) 31 18 147 lub 31 18 102
- w sprawach merytorycznych  ………………………………………………..
Rozdział VIII.
Termin związania ofertą.

1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. 
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

4. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza

Rozdział IX.
Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. 
2. Wszelkie dokumenty złożone wraz z ofertą w innym języku niż język polski, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, potwierdzonym przez Wykonawcę.
3. Wszystkie określone w specyfikacji dokumenty   muszą być podpisane przez osobę uprawnioną. W przypadku składania dokumentów w formie kserokopii, jeżeli dokument składa się z kilku stron, wymaga się aby wszystkie strony dokumentu były potwierdzone za zgodność z oryginałem.
4. Wymaga się, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane.
5. wymaga się, aby wszystkie strony oferty były zszyte, zbindowane lub w inny sposób trwale złączone w celu zapobieżenia ich dekompletacji.
6. Wszelkie poprawki lub zmiany treści któregokolwiek dokumentu wchodzącego w skład oferty, muszą być parafowane własnoręcznie przez uprawnionego.
7. Wymaga się, aby  oferta przetargowa posiadała spis treści zawierający wykaz dokumentów wchodzących w skład oferty, z podaniem numeru strony oferty, na której dany dokument się znajduje oraz ilość wszystkich stron oferty.
8. Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę - w szczególności wypełnić wszystkie załączniki bez wyjątku, bez dokonywania w nich zmian zgodnie z wymaganiami zamawiającego określonymi w specyfikacji. 
9. Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych lub wariantowych nie będzie brane pod uwagę i spowoduje odrzucenie oferty.
10. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
12. Cena

1) Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz

zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, świadczonego przez okres i na warunkach określonych w ofercie wykonawcy i projekcie umowy, w tym także koszty z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich;

2) Cena oferty jest ceną ryczałtową za wykonanie wszystkich objętych zamówieniem procedur audytu

3) Rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w PLN.

13. 
Cenę całkowitą w PLN należy podać cyfrą oraz słownie z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.

14. 
Płatność za wykonanie zamówienia potwierdzone protokołem odbioru, nastąpi w ciągu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wypełnionej faktury VAT.
15. 
Oferta powinna zawierać wszystkie konieczne elementy (dokumenty) przewidziane niniejszą Specyfikacją, w szczególności musi zawierać dokumenty określone w Rozdziale V i VI Specyfikacji.
16. 
Oferta może się składać z dwóch rozdzielonych części. Część pierwsza oznaczona napisem „Dokumenty jawne” powinna zawierać wszystkie dokumenty określone w specyfikacji z wyjątkiem dokumentów zawierających informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (zastrzeżone w ofercie), które nie mogą być udostępniane innym wykonawcom. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny być złożone w drugiej części oferty oznaczonej napisem „Dokumenty tajne” i nie mogą być zszyte, spięte lub w inny sposób złączone z częścią oferty zawierającą „Dokumenty jawne”. W przypadku, gdy wykonawca nie zastosuje się do powyższego zalecenia, zamawiający nie bierze odpowiedzialności za ewentualne ujawnienie treści tych dokumentów.  (TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA – rozumie się przez nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – art. 11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o  zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. Nr 47, poz. 211 z późn. zmianami)

17. 
Jeżeli wykonawca nie zastrzeże w ofercie tajności dokumentów, składa ofertę wraz z kompletem dokumentów jako jedną całość.

18. 
Wykonawca nie może utajnić dokumentów zawierających informacje, które w trakcie porównania złożonych ofert podlegać będą ocenie.

19. 
Wykonawca, zgodnie z procedurą opisaną w pkt 20, może wprowadzać zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupełnienia) do złożonej oferty przed upływem terminu składania ofert.

20. 
Wprowadzanie zmian następuje w formie pisemnej przy zachowaniu wymagań określonych dla składania oferty podlegającej zmianie tj. w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio oznakowanych napisem „ZMIANA”.

21. 
Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte bezpośrednio po otwarciu ofert, których zmiana dotyczy. Dokumenty zawierające zmiany, po stwierdzeniu skuteczności dokonania zmian zostaną dołączone do oferty, której zmiany zawierają.

Rozdział X.
Miejsce i termin składania ofert.

1. Ofertę należy złożyć w kopercie. Koperta powinna być zamknięta w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta powinna być zaadresowana według poniższego wzoru:
INSTYTUT FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU
01-943 WARSZAWA, ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1
OFERTA  W  PRZETARGU  NIEOGRANICZONYM  NA USŁUGĘ:
Usługa wykonania audytów zewnętrznych w zakresie projektów współfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, realizowanych przez Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu 
Nie otwierać przed 01.06.2012 r. godz. 10.00

Dostarczyć do siedziby Zamawiającego pokój nr 101 parter
do dnia 01.06.2012 r. do godziny 09.00
2.   Koperta powinna być oznaczona nazwą i adresem wykonawcy.

3. Ofertę należy złożyć w Siedzibie IFPS w Warszawie ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1 (pokój nr 101 parter) nie później niż do dnia 01.06.2011 r. do godziny 09.00.

4.   Oferty, które wpłyną do zamawiającego po terminie składania ofert, będą odsyłane bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

5.  Wykonawca, zgodnie procedurą opisaną w pkt 6 może przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną ofertę.

6.  Wycofanie następuje w formie pisemnej przy zachowaniu wymagań określonych dla składnia oferty podlegającej wycofaniu tj. w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio oznakowanych napisem „WYCOFANIE”.

7.   Koperty oznakowane napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu skuteczności wycofania, koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane.

Rozdział  XI.
Otwarcie ofert.

1. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 01.06.2012 r. o godzinie 10.00 w siedzibie Zamawiającego w Warszawie ul. Zgrupowania AK „Kampinos” 1, sala konferencyjna nr 6 I piętro.
2.  Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda informację o kwocie, jaką przeznaczono na sfinansowanie zamówienia.

4.  Podczas otwarcia ofert zamawiający poda informacje określone w art. 86 ust. 4 ustawy prawo zamówień publicznych.

5. Zamawiający prześle niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 3 i 4  w przypadku nieobecności wykonawcy podczas otwarcia ofert, na jego pisemny wniosek.

6. Wykonawcy w celu skorzystania z możliwości przewidzianej w przepisie art. 96 ust. 3 zobowiązani są zwrócić się do zamawiającego w formie pisemnej o wyznaczenie w tym celu terminu.

7.  Osoba wyznaczona przez wykonawcę, która stawiła się w terminie wyznaczonym przez zamawiającego zobowiązana będzie potwierdzić fakt przybycia i skorzystania z możliwości przewidzianej w art. 96 ust. 3 ustawy w stosownym dokumencie określającym datę stawienia się.

8. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert zażądać od wykonawców udzielenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej ofert. Nie złożenie wyjaśnień w terminie określonym przez zamawiającego spowoduje odrzucenie oferty lub oferty częściowej w zakresie pakietu, którego miało dotyczyć wyjaśnienie.

9. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

10. Zamawiający odrzuci ofertę lub ofertę częściową w okolicznościach wskazanych w art. 89 ust. 1 ustawy, zawiadamiając o tym niezwłocznie wykonawców. 
Rozdział  XII.
Ocena ofert
1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie
	Lp.
	KRYTERIUM 
	RANGA

	1.
	Oferowana cena  
	100 %


2. Sposób obliczania wartości punktowej poszczególnych kryteriów 

2.1. Wartość punktowa kryterium nr 1 [Oferowana cena]  wyliczana jest  wg wzoru:



Wartość punktowa ceny = R




R 
- ranga



cmin 
- cena minimalna 



cn 
- cena oferowana

Rozdział XIII. 
Wybór najkorzystniejszej oferty, zawarcie umowy

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Specyfikacji i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru ofert.

2. 
Zamawiający powiadomi o wyborze ofert wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

3.   Wykonawcy, którego ofertę wybrano zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

5. 
W niniejszym postępowaniu zamawiający nie będzie wymagał od wykonawców, których oferty wybrano, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział XIV.
Warunki unieważnienia postępowania

Unieważnienie postępowania następuje w przypadku wystąpienia okoliczności określonych w art. 93 ustawy.

Rozdział XV.

Środki ochrony prawnej
1. Odwołanie przysługuje od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego lub zaniechaniu czynności, wyłącznie w zakresie:
a. Opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu
b. Wykluczenia odwołującego z postępowania
c. Odrzucenia oferty odwołującego 
2. Odwołanie wnosi się do Prezesa KIO w terminie 5-u dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego  stanowiącej podstawę jego wniesienia – w przypadku przesłania tej informacji faxem lub drogą elektroniczną lub w terminie 10 dni – jeżeli informacja została przesłana w inny sposób.
3. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień siwz wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w BZP lub siwz na stronie internetowej zamawiającego.
4. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
5. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, na które nie przysługuje odwołanie o którym mowa w ust. 1 a, b, c. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji, zamawiający powtarza czynność lub dokonuje czynności zaniechanej.
6. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania.
7. Pozostałe szczegóły w zakresie przepisów dotyczących środków ochrony prawnej określa Dział VI ustawy Prawo zamówień publicznych
Załączniki:

Nr 1 – Formularz Oferty

Nr 2 – Oświadczenie wykonawcy

Nr 3 – Projekt umowy

Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia

zatwierdził     . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Warszawa, dnia …………..2012 r. .............................................
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