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INSTYTUT FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU

02-042 Warszawa, ul. Mochnackiego  10
 tel. (0-22) 3118102;
fax.: (0-22) 3118118
NIP: 526-17-44-423






REGON: 011692096

Postępowania znak: IFPS/01/DZ/13


                          Warszawa, dnia 06.05.2013 r. 

REGULAMIN POSTĘPOWANIA
W SPRAWIE ZAWARCIA UMOWY NAJMU POMIESZCZEŃ ZAPLECZA KUCHENNEGO ŚWIATOWEGO CENTRUM SŁUCHU W KAJETANACH W GMINIE NADARZYN
Zamawiający:                    

Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu

e-mail: sekretariat@ifps.org.pl

ul. Mochnackiego 10, 02-042 Warszawa

Światowe Centrum Słuchu – Kajetany, gm. Nadarzyn

Tryb postępowania: 
Tryb przetargowy na podstawie § 4 ust. 1 lit. a) Zarządzenia nr 12 Dyrektora Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie, z dnia 16.10.2012 r. w sprawie zasad i trybu zawierania umów najmu i dzierżawy elementów majątku należących do Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie o wartości nieprzekraczającej równowartości 50.000 euro
Szacunkowa wartość przedmiotu najmu: poniżej równowartości 50.000 EURO (ocena według średniego kursu EURO ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu 02.05.2013r.. (Tabela kursów średnich NBP nr 085/A/NBP/2013 z dnia 2013-05-02). Wartość określono na podstawie wyceny z dnia 15.01.2013 r. dokonanej przez Rzeczoznawcę Majątkowego, Panią Monikę Radzikowską, wpisaną na listę rzeczoznawców majątkowych pod numerem 4330
Adres strony internetowej, na której udostępniony jest Regulamin: http://bip.ifps.org.pl/

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 94 z późniejszymi zmianami),

2) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618 z późniejszymi zmianami),
3) Ustawa z dnia 8 sierpnia 1996 roku o zasadach wykonywania uprawnień przysługujących Skarbowi Państwa (Dz. U. Nr 106, poz. 493 z późniejszymi zmianami),
4) Zarządzenie nr 12 Dyrektora Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie, z dnia 16.10. 2012 r. w sprawie zasad i trybu zawierania umów najmu i dzierżawy elementów majątku należących do Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie o wartości nieprzekraczającej równowartości 50.000 euro, dalej Zarządzenie.
Zastosowane definicje:

Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Formie pisemnej - należy przez to rozumieć zawartą w dokumencie treść informacji, w szczególności będącą wnioskiem, oświadczeniem wiedzy lub woli opatrzoną własnoręcznym podpisem uprawnionego, jeżeli dokument przekazany jest osobiście lub za pośrednictwem poczty/kuriera; wymogu formy pisemnej w rozumieniu Regulaminu nie spełnia forma faksu, forma elektroniczna w tym poczta elektroniczna.

Postępowaniu - należy przez to rozumieć niniejsze postępowanie w sprawie zawarcia umowy najmu.
Regulaminie - należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin postępowania w sprawie zawarcia umowy najmu.
Zamawiającym – należy przez to rozumieć Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu w Warszawie.
Umowie – należy przez to rozumień umowę podpisaną w rezultacie przeprowadzenia Postępowania.

Oferencie – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną, której właściwe przepisy nadają zdolność prawną, która złożyła ofertę w Postępowaniu.

Obiekcie – należy przez to rozumieć budynki Światowego Centrum Słuchu w Kajetanach w gminie Nadarzyn.

Uprawnionym – należy przez to rozumieć reprezentujących Oferenta:

a) przedsiębiorcę będącego osobą fizyczną prowadzącego działalność gospodarczą,

b) wspólnika spółki cywilnej lub jawnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki, 

c) partnera lub członka zarządu spółki partnerskiej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki,

d) komplementariusza spółki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu spółki,

e) członka zarządu osoby prawnej uprawnionego do składania oświadczeń woli w imieniu osoby prawnej,

f) pełnomocnika, w tym prokurenta podmiotów wymienionych w pozostałych podpunktach,

g) osobę uprawnioną do reprezentowania danego podmiotu na podstawie odrębnych przepisów, w tym w szczególności właściwego prawa innego niż prawo polskie.

z tym zastrzeżeniem, że reprezentacja musi być łączna w sytuacjach wynikających z przepisów prawa lub innych uregulowań, w tym aktu założycielskiego, statutu lub umowy spółki.

ROZDZIAŁ I.
Opis przedmiotu najmu.

1.1 Przedmiot Postępowania

Przedmiotem Postępowania jest wyłonienie podmiotu, z którym Zamawiający zawrze umowę najmu  pomieszczeń zaplecza kuchennego znajdujących się w Obiekcie.
1.2 Przedmiot najmu

Przedmiotem najmu są pomieszczenia znajdujące się w Obiekcie, określone na rysunku wskazanym w treści Załącznika nr 1 do Regulaminu.
1.3 Powierzchnia przedmiotu najmu

Powierzchnia przedmiotu najmu wynosi około 153 (słownie: sto pięćdziesiąt trzy) m2.
Konsekwencją zawarcia Umowy jest możliwość korzystania przez klientów Oferenta z przylegających do przedmiotu najmu pomieszczeń jadalni. Zamawiający zastrzega jednakże, że we własnym zakresie – i z trudnym do oszacowania w okresie trwania najmu natężeniem – korzysta z powyższych pomieszczeń, w wyniku czego klienci Oferenta będą przejściowo pozbawiani powyższej możliwości.
1.4 Okres najmu

Zamawiający planuje zawarcie Umowy na okres 5 (pięciu) lat.

W treści wzoru Umowy (Załącznik nr 2 do Regulaminu) określono sytuacje, w których stronom Umowy przysługuje prawo do wcześniejszego zakończenia Umowy. Niezależnie od powyższego Zamawiający przyjmuje, że pełne zastosowanie znajdą wszelkie podstawy do wcześniejszego zakończenia Umowy wynikające z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.
1.5 Sposób realizacji Umowy

Przedmiot najmu jest przystosowany do prowadzenia działalności o charakterze gastronomicznej, w szczególności w postaci baru lub restauracji. Działalność realizowana w przedmiocie najmu musi obejmować co najmniej prowadzenia działalności w tym zakresie.

Zamawiający informuje i zastrzega, że nie ma bezpośredniego wpływu na to, jaka liczba osób będzie korzystała z usług Oferenta. Oferent składając ofertę winien uwzględnić fakt, że Obiekty znajdują się w pewnym oddaleniu od gęsto zaludnionych terenów, a z Obiektów korzystają niemal wyłącznie pracownicy i współpracownicy Zamawiającego, pacjenci (który jednakże korzystają z całodobowego wyżywienia zapewnionego przez Zamawiającego) oraz ich rodziny.
Zamawiający zastrzega konieczność realizacji Umowy przez Oferenta z uwzględnieniem następujących uwarunkowań:

· Obiekt obejmujący pomieszczenia, których dotyczy najem, służą Zamawiającemu do prowadzenia działalności leczniczej – w tym prowadzenia funkcjonującej placówki szpitalnej;
· Zamawiający wymaga bezwzględnego zastosowania najwyższych możliwych standardów w zakresie zachowania czystości i higieny;

· Zamawiający prowadzi działalność naukową i badawczą na światowym poziomie, co wymaga realizacji usług na najwyższym poziomie, odpowiadającym prestiżowi i renomie Zamawiającego;

· Zamawiający dużą uwagę poświęca ochronie wizerunku Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu, co jest równoznaczne z uprzednim konsultowaniem z właściwymi komórkami Zamawiającego wszelkich zamierzeń Oferenta, które mogą mieć znaczenie z punktu widzenia wizerunku oraz uzyskiwaniem stosowanej zgody.
Sposób realizacji działalności przez Oferenta musi uwzględniać powyższe okoliczności. Zamawiający zastrzega, że naruszenie powyższych reguł będzie mogło skutkować wcześniejszym rozwiązaniem Umowy, nie wyłączywszy innych konsekwencji przewidzianych w treści Umowy.
Nieuwzględnienie powyższych wymagań (w szczególności poprzez zadeklarowanie wykonywania w przedmiocie Najmu działalności nielicującej z renomą Zamawiającego lub niedającą się pogodzić z prowadzeniem przez Zamawiającego działalności szpitalnej) będzie się łączyło z odrzuceniem złożonej Oferty.
ROZDZIAŁ II.
Postępowanie - umorzenie
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do umorzenia Postępowania w każdym jego stanie aż do zawarcia Umowy bez potrzeby wskazania uzasadnienia. Umorzenie takie nie powoduje powstania po stronie jakiegokolwiek podmiotu, w tym Oferentów, jakichkolwiek roszczeń.
2. Zamawiający przyjmuje, że postępowanie – przed zawarciem Umowy - podlega automatycznemu umorzeniu w sytuacji, gdy:
a. w Postępowaniu nie zostanie złożona żadna oferta odpowiadająca wymogom formalnym;

b.  przed podpisaniem Umowy okaże się, że wartość przedmiotu najmu przekracza równowartość w złotych 50.000 euro (liczonego według kursu średniego ogłoszonego przez Narodowego Banku Polskiego);

c. W Postępowaniu zajdą okoliczności uniemożliwiające zawarcie ważnej Umowy.
ROZDZIAŁ III. 
Warunki udziału w Postępowaniu
Zamawiający wskazuje, że w Postępowaniu mogą wziąć udział jedynie podmioty, które spełniają łącznie następujące warunki:
1. posiadają zdolność prawną zgodnie z właściwymi w tej kwestii przepisami;

2. posiadają przymiot przedsiębiorcy zgodnie z przepisami o swobodzie działalności gospodarczej lub innymi właściwymi przepisami prawa;

3. prowadzą działalność gospodarczą zgodnie z wszelkimi znajdującymi zastosowanie w sprawie przepisami obowiązującego prawa, w tym zwłaszcza posiadają wszelkie wymagane prawem zezwolenia, pozwolenia, koncesje, licencje, zgody lub wpisy do rejestrów działalności regulowanej;
4. nie posiadają zaległości podatkowych, lub uzyskały zgodne z przepisami prawa zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

5. nie posiadają zaległości w zakresie opłacania składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne lub uzyskały zgodne z przepisami prawa zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
6. nie znajdują się w stanie likwidacji, upadłości, a także nie zachodzi w stosunku do nich podstawa do otwarcia postępowania likwidacyjnego, ogłoszenia upadłości lub wszczęcia innego postępowania o podobnym skutku;

7. dysponują personelem umożliwiającym realizację w przedmiocie najmu działalności o ustalonym, wysokim standardzie;

8. posiadają niezbędne doświadczenie w zakresie realizacji usług tożsamych lub zbliżonych do działalności o charakterze gastronomicznym;

9. dają rękojmię prawidłowej realizacji działalności w przedmiocie najmu, w szczególności Oferent, jego wspólnicy posiadający prawo reprezentacji Oferenta, członkowie organów reprezentujących Oferenta, nie figurują w Rejestrze Skazanych Krajowego Rejestru Karnego, a wobec Oferenta niebędącego osobą fizyczną nie orzeczono zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne;
10. znajdują się w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej.
ROZDZIAŁ IV.
Opis sposobu udokumentowania spełnienia warunków udziału w Postępowaniu
1. Oferta złożona przez Oferenta, który nie wykaże spełnienia wszystkich warunków udziału w Postępowaniu, uważana jest za niezgodną z warunkami formalnymi i podlega odrzuceniu, z zastrzeżeniem pkt 2 poniżej.
2. Jeżeli do oferty nie załączono dokumentu wymaganego przez Zamawiającego, Zamawiający wezwie Oferenta do przedłożenia dokumentu w odpowiednim terminie. Dokument winien potwierdzać spełnienie warunków udziału w Postępowaniu na dzień składania ofert.
3. Zamawiający uzna warunki udziału w Postępowaniu za spełnione, jeżeli Oferent dołączy do oferty następujące dokumenty:

a. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w Postępowaniu;

b. Odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub Ewidencji Działalności Gospodarczej, ewentualnie z innego rejestru lub ewidencji, do której dany podmiot podlega wpisowi zgodnie z właściwym prawem obcym (w przypadku podlegania wpisowi do innego rejestru lub ewidencji niż Krajowy Rejestr Sądowy lub Ewidencja Działalności Gospodarczej, Oferent winien przytoczyć podstawę prawną obowiązku wpisu);
c. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego,  potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem składania ofert;
d. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne, społeczne lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem składania ofert;
e. aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego potwierdzające spełnienie warunków określonych w Rozdziale III.9 Regulaminu - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem składania ofert.
ROZDZIAŁ V.
Wymogi co do przedkładanych dokumentów
1. Dokumenty winny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej przez Uprawnionego za zgodność z oryginałem. 

2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożoną kopię dokumentu uzna za nieczytelną lub budzi ona wątpliwości co do jej prawdziwości. 
3. W przypadku, gdy Oferent ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
I. zamiast dokumentów, o których mowa w Rozdziale IV pkt 3 c) - e) Regulaminu składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie znajdują się w stanie likwidacji, upadłości, a także nie zachodzi w stosunku do nich podstawa do otwarcia postępowania likwidacyjnego, ogłoszenia upadłości lub wszczęcia innego postępowania o podobnym skutku,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

II. składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w pkt III.9 Regulaminu.
4. Dokumenty, o których mowa w pkt. 3.I lit. a i c oraz pkt. 3.II powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt. 3.I lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem składania ofert.
5. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Oferent ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Oferent ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
6. Językiem Postępowania jest język polski. Dokumenty sporządzone w języku innym niż polski winny być składane przez Oferentów wraz z ich tłumaczeniem na język polski i wskazaniem osoby tłumacza i zaznaczeniem faktu, że osoba ta jest lub nie jest tłumaczem przysięgłym. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania przedłożenia tłumaczenia przysięgłego w sytuacji, gdy poweźmie wątpliwości co do tłumaczenia dokonanego przez osobę niebędącą tłumaczem przysięgłym. 
ROZDZIAŁ VI.
Wymogi dotyczące oferty
1. Oferent winien złożyć:

a) Dokumenty wymienione w treści Rozdziału IV i V Regulaminu;

b) wypełniony formularz ofertowy i oferty cenowej (Załącznik Nr 3 do Regulaminu);

c) parafowany przez Uprawnionego wzór  umowy (Załącznik Nr 2 do Regulaminu);

d) pełnomocnictwo osoby/osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu Oferenta, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów.
ROZDZIAŁ VII.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego

z Oferentami
1. Wszelką korespondencję, w szczególności oświadczenia i wnioski dotyczące postępowania składane w jego toku Zamawiający i Oferenci zobowiązani są składać w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza kontaktowanie się drogą elektroniczną i faksową.

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się znakiem: IFPS02/DZ/13.
3. W razie przesłania korespondencji w formie innej niż pisemna, treść przekazu uważa się za złożoną w terminie pod warunkiem, że zostanie ona dostarczona adresatowi przed upływem wyznaczonego terminu, a następnie zostanie niezwłocznie potwierdzona przez nadawcę w formie pisemnej.

4. Korespondencję z zachowaniem formy pisemnej dotyczącą postępowania, Oferenci zobowiązani są wysyłać bądź składać na adres: Instytut Fizjologii i Patologii Słuchu, Światowe Centrum Słuchu, 05-830 Nadarzyn, Kajetany, ul. Mokra 17, pokój 2.6. Korespondencję w formie faksu Oferenci są zobowiązani przesyłać z zachowaniem rygorów określonych w pkt 3 na numer faksu: (22) 31 18 118 od poniedziałku do piątku w godzinach 10.00 do 15.00. Korespondencję w formie poczty elektronicznej Oferenci są zobowiązani przesyłać z zachowaniem rygorów określonych w pkt 3 na adres: sekretariat@ifps.org.pl.
5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed dniem składania ofert zmienić treść Regulaminu. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępni na co najmniej dwa ze sposobów wynikających z Zarządzenia zastosowanych przy publikacji Regulaminu.

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści Regulaminu, jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przekłada dzień składania ofert i zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia jest udostępniana na co najmniej dwa ze sposobów wynikających z Zarządzenia zastosowanych przy publikacji Regulaminu.
7. Wszelka korespondencja pochodząca od Oferentów wymaga dla swej skuteczności dołączenia dokumentów potwierdzających, że osoba podpisana na dokumencie jest Uprawnionym. Powyższe wymaganie nie dotyczy sytuacji, gdy Zamawiający dysponuje już stosownymi dokumentami złożonymi w toku Postępowania. 

Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z oferentami jest 

· Mirosław Koczkodaj, tel. 022-3118147, - sprawy formalno-prawne (proceduralne) – m.koczkodaj@ifps.org.pl
· Andrzej Graniewski, tel. 022-3560368, 428, - sprawy merytoryczne

w dni robocze w godz. 10.00 – 15.00.

ROZDZIAŁ VIII.
Informacja na temat wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
ROZDZIAŁ IX.
Termin związania ofertą

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z dniem składania ofert.

2. Oferent pozostaje związany ofertą przez 14 dni.

3. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.

ROZDZIAŁ X.
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. 
2. Wszystkie określone w Regulaminie dokumenty muszą być podpisane przez Uprawnionego. W przypadku składania dokumentów w formie kserokopii, jeżeli dokument składa się z kilku stron, wymaga się, aby wszystkie strony dokumentu były potwierdzone za zgodność z oryginałem.

3. Wymaga się, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane. Wymaga się, aby wszystkie strony oferty były zszyte, zbindowane lub w inny sposób trwale złączone w celu zapobieżenia ich dekompletacji.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany treści któregokolwiek dokumentu wchodzącego w skład oferty, powinny być parafowane własnoręcznie przez Uprawnionego.

5. Wymaga się, aby oferta przetargowa posiadała spis treści zawierający wykaz dokumentów wchodzących w skład oferty, z podaniem numeru strony oferty na której dany dokument się znajduje oraz ilość wszystkich stron oferty.

6. Oferent zobowiązany jest złożyć ofertę, a w szczególności wypełnić wszystkie załączniki bez wyjątku, bez dokonywania w nich zmian zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w Regulaminie. Niedopełnienie powyższego wymogu spowoduje odrzucenie oferty.
7. Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych lub wariantowych nie będzie brane pod uwagę i spowoduje odrzucenie oferty.

8. Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.

ROZDZIAŁ XI. 
 Miejsce i dzień składania ofert
1. Ofertę należy złożyć w kopercie. Koperta powinna być zamknięta w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta powinna być zaadresowana według poniższego wzoru:

INSTYTUT FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU

02-042 WARSZAWA, ul. Mochnackiego 10
OFERTA W POSTĘPOWANIU PRZETARGOWYM:

„POSTĘPOWANIE W SPRAWIE ZAWARCIA UMOWY NAJMU POMIESZCZEŃ ZAPLECZA KUCHENNEGO ŚWIATOWEGO CENTRUM SŁUCHU W KAJETANACH”

        

NR SPRAWY: IFPS/01/DZ/2013
Nie otwierać przed  17.05. 2013 r., godz. 10:00
2. Koperta powinna być oznaczona nazwą i adresem Oferenta.

3. Ofertę należy złożyć w Obiektach Zamawiającego w Kajetanach w gminie Nadarzyn, ul. Mokra 17,  
Sekretariat I piętro -  nie później niż do dnia 17.05.2013 r. do godziny   09:30.
4. Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Oferenta o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca złożoną w taki sposób ofertę.

5. Oferent może przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną ofertę. Wycofanie następuje w formie pisemnej przy zachowaniu wymagań określonych dla składania oferty podlegającej wycofaniu, tj. w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio oznakowanych napisem „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu skuteczności wycofania, koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane.

6. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 17.05. 2013 r. o godzinie 10:00 w Obiektach Zamawiającego w Kajetanach w gminie Nadarzyn, ul. Mokra 17 – sala 2.50.
7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda informacje dotyczące nazwy (firmy) i adresów Oferentów, a także informacje dotyczące wysokości zaoferowanego czynszu.

9. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert zażądać od Oferentów udzielenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej ofert oraz przedłożonych wraz z ofertą dokumentów.

10. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Regulaminem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Oferenta, którego oferta została poprawiona.

11. Zamawiający odrzuci ofertę w okolicznościach wskazanych w treści Regulaminu. 

ROZDZIAŁ XII.
Opis sposobu obliczenia oferowanej wysokości czynszu.
1. Oferowany czynsz musi obejmować całość przedmiotu najmu, bez wyodrębniania poszczególnych pozycji. Oferowany czynsz nie obejmuje rozliczenia mediów.
2. Wszystkie rozliczenia będą prowadzone w Złotych Polskich.
3. Rozliczenia będą prowadzone w oparciu o faktury wystawiane z częstotliwością miesięczną.
4. Wysokość czynszu może ulec zmianie w sposób wskazany w Umowie, z tym, że jego obniżenie wymaga uzasadnienia, obejmującego w szczególności ujawnienie się okoliczności nieznanych w chwili podpisania Umowy, a mających negatywny wpływ na realizowaną w przedmiocie najmu działalność.
5. Czynsz za dni, w toku których nastąpiła przerwa w dostawie któregokolwiek medium (woda, gaz, energia elektryczna), względnie brak możliwości realizacji usług wynikający z korzystania z pomieszczeń jadalni przez Zamawiającego, trwające co najmniej 1,5 godziny (bez konieczności ciągłości korzystania lub awarii) pomiędzy godzinami 8 a 20, nie będzie pobierany. 
ROZDZIAŁ XIII.
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy

wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz

sposobu oceny ofert
1. Sposób i kryteria dokonywania oceny spełniania warunków wymaganych od Oferentów są następujące. Oferty będą oceniane według kryteriów:
1. Wysokość czynszu
- waga kryterium, znaczenie procentowe - 100 %  

- maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oceniana oferta  - 100.

2. Ilość punktów w kryterium Wysokości czynszu liczona będzie wg poniższego wzoru (zaokrąglenie  do dwóch miejsc po przecinku):



C. Bad


Wpc =  ---------------------- x 100 pkt x 100%



C. max.

Wpc 
  
-  wartość punktowa oferty w ramach kryterium,

C.max.

-  najwyższy oferowany czynsz brutto,  

C.bad.  

-  porównywany oferowany czynsz brutto 


100 pkt

-  wskaźnik stały

3. Otwarcia i oceny ofert dokona zespół oceniający oferty. 

4. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie wymogów dotyczących terminu i sposobu złożenia ofert, następnie spełnienie warunków wymaganych w Regulaminie.

5. W odniesieniu do Oferentów spełniających wymogi, zespół dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium Wysokości Czynszu. Punkty określonego Oferenta wyliczone zostaną według podanych wyżej wzorów.

ROZDZIAŁ XIV.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po

wyborze oferty w celu zawarcia Umowy 
Oferent, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o terminie i miejscu podpisania Umowy, której wzór stanowi Załącznik Nr 2 do Regulaminu.

ROZDZIAŁ XV.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania

Umowy
Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy – kaucji (zwrotnej po rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy) w wysokości dwumiesięcznego czynszu.

ROZDZIAŁ XVI.
Załączniki

Załącznik Nr 1  -  Rysunek przedmiotu najmu
Załącznik Nr 2 
-  Wzór umowy 
Załącznik Nr 3 
-  Formularz ofertowy
         


  Dyrektora IFPS
…………………….………………………
Prof. dr hab. n. med. Henryk Skarżyński
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